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 دمهمق

 در يك يا چند بند )پاراگراف( و اهميب آنكعري  مسهله ، موضوا نياز بيانبا  ،پايان نامهيك تصل مقدمه 

كه اركباط مستقيمی بها مسههله  پيشينشده )سابقه كارهای انجام و با مرور پيشينه موضوا 1شودآغاز می

حهداقل پيشين كرين كارهای از مركبطمعمولاً لازم اسب درباره هر يك  يابد.ادامه می مورد بررسی دارند(

، چهه ديهدگاه يها در اين پايان نامههكه شود كوضيح داده میدر يك يا دو بند سپس  يك بند نوشته شود.

صهورت هها بهعبهارت ديگهر نوآوریبه .داردی نسبب به مسهله )موضوا( مورد بررسی وجود جديد راهثار

طور م تصهر و كلهی بههنيز آمده به نتايج بدسبثن اسب مم شود. در ادامهكاملاً شفاف و صريح بيان می

 شود.می اشارهاختصار به پايان نامههای بعدی محتوای تصلآخرين بند از مقدمه به شود. در اشاره 

 

 حاضر دستورالعملمقدمه 

 ايه يك الگهوی، ك موسسه آموزش عالی صفاهانپايان نامه های رساله/سازی ساختار منظور يثسانبه     

مورد نياز  د استفاده قرار گيرد،مورنيز  عنوان يك الگوبهبتواند رشی كه ضمن آموزش نثات مورد نياز، نگا

ههای اهاهری اغلب الگوهايی كه كاكنون كدوين شده، تقط چاارچوب .اسب بسيار زيادی و دارای اهميب

كنهد و تاقهد ص میهها و مهوارد ديگهری از ايهن قبيهل را مشه نظير حاشيه صفحات، نوا و شهماره قلم

اتزارههای و هم نهين امثانهات نرم ، قواعد نگارشهیپايان نامهكوضيحات آموزشی در خصوص روش كايه 

هها و قلمم تله  آن، انهواا های ها و ب ش، قسمبپايان نامهروش كايه  مستند،در اين  باشد.میموجود 

و نحهوه اسهتفاده از يهك سهری  ()كايپنويسهیقواعهد نگارشهی و ماشين و هم نين مامترين آناا اندازه

  .اسبارائه شده Wordاتزار ای نرمامثانات حرته

برخهی نثهات در تصهل سهوم  .اسهببيهان شدهاختصهار به ،مش صات و مراحل نگارشدر تصل دوم      

كهذكرات مربهوط بهه  .اسهبهشد، بيهان گذاریشيوه املای صحيح تارسی و قواعد نشانه نگارشی از جمله

پايهان  اتهزار مجهاز بهرای كايههها، ويهرايش و نرمهم نهين تاصهله ،ههاقلم، اندازه قلمها، سبكی چگونگ

                                              

 كاثير قرار دهد. مقدمه نبايد چنان طولانی باشد كه هدف اصلی را كحبشروا  1
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در تصهل  .اسهببيان شدهی نويسماشين)كايپ(با عنوان تنون ، در تصل چاارمناايی گزارش نامه/رساله يا

منظور كثميل ساختار به .اسبو كذكرات لازم آورده شده پايان نامهبررسی ساختار نثات مربوط به  پنجم،

راجهع و در انتاها م اسهب.شدهارائهه  گيریبنهدی و نتيجههجمعدر تصل ششم  پايان نامه و گزارش ناايی

  .اسبصورت نمونه قرار داده شدهها بهپيوسب هم نين

 

 لطفاً، تمامی صفحات را به دقت مطالعه کنید.   
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 فصل دوم 2

گزارش علمی پایان نامه ویک  مشسصات
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 گزارش علمی پایان نامه و یک شسصاتم

كوان ذكر كرد، با اين حال در های واحد و معينی نمیها، مش صات و ويژگیاگرچه برای همه انواا نوشته

رعايهب بطور كامهل شود، كه در اين تصل ذكر می علمی بايد نثات و موارد كلی گزارش پايان نامه يا يك

  شده باشد.

كهوان صل بايد حداقل كوضيحی كوكاه در مورد موضهوا نوشهته شهود و نمیدقب كنيد كه پس از عنوان ت

ها.)ماننهد هها و زيرب شمستقيماً بعد از آن عنوان ب ش را نوشهب و همهين طهور پهس از عنهاوين ب ش

 دستورالعمل حاضر(

 بریورداری از غنای علمی  2.1

پيام روشنی هدف و  يعنیر باشد. لحاظ علمی از غنای لازم برخوردابهاز هر چيز  پيش دباي پايان نامهيك 

 گيری شفاف باره ببرد. نتيجه علمی، ارجاعات مورد نياز و بيان دلايلمينه علمی، زپيشاز داشته باشد و 

 موقع و صحیح به منابع دیگر ارجاع به 2.2

شود يا يك جمله كاملاً بديای اسب يا بايهد دليهل آن بيهان نوشته میپايان نامه  ای كه در يكجملههر 

اگر مطلب يا گفتاری شود و يا اينثه بايد به منبعی كه آن موضوا را نقل يا اثبات كرده، ارجاا داده شود. 

شود، بايد آن مطلب داخل گيومه قرار گيرد و بها ذكهر ماخهذ و شهماره عيناً در گزارش نقل می منبعیاز 

 صفحه، به آن اشاره گردد.

 نویسی ساده 2.3

و نويسنده بايد ساده، روان و در عهين حهال شهيوا و رسها بنويسهد  نوشته اسب.يك از ضروريات  سادگی

نبرد. اگر چه اتراط در اين امر نيز،  كارهبنوا در نوشته خود جملات پي يده و كلمات نامأ عبارات مبام،



 

  پايان نامه و گزارش علمیتصل دوم: مش صات يك 

 

6 

 

كارگيری ليات و اصطلاحات دشوار و دور از ذهن و عبارات و جمهلات به د.زنبه شيوايی نوشته صدمه می

 . موجب ايجاد اشثال در تام خواننده خواهد شدمبام نامنظم و 

بوده »، «گرديد»، «بايستی»، «بايسبمی»كارگيری كلمات نويسی بايد در حد امثان از بهبرای ساده      

و ميل « شد»، «اسب»، «بايد»جای آور، غلط مصطلح و يا غيرشيوا هستند، بهو مانند آناا كه كثل « باشد

. باشهد« برای»كواند جايگزين خوبی برای كلمه روانی ميل نمی« جابدر»طور، همين .آناا، اجتناب شود

       .كوانند اغلب مفاهيم را براحتی منتقل كنندكلمات و جملات روان و ساده می

ی بنهدها .ندكبه روانی و سادگی تام مطلب می شايانی كمكنيز  ها()پاراگراف هابندكنظيم دقب در      

 نبايد بند كي .دننكخواننده را سردرگم  باشند وننده ككوانند خستهولانی نيز مانند جملات طولانی میط

  باشد.سطر  15كا  10از  تربيشكمتر از سه يا چاار سطر يا 

 وحدت موضوع 2.3.1

هها و اجهزای نوشهته بها هها، ميهالو كمام بحه  دنياتتبايد در سراسر نوشته از اصل موضوا دور نويسنده 

  و كاثيری واحد در ذهن خواننده القا كند. باشدپيرامون موضوا اصلی  ،هماهنگی كامل

 ایتصار 2.3.2

ههای غيهر ضهروری در آن حد امثان، م تصر و مفيد باشهد و از بح  در بايد پايان نامه يا گزارش علمی

 .اسبنوشتن مطالب ارزشمندی كه هيچ ربطی به موضوا ندارد، تاقد ارزش علمی  .شودپرهيز 

 گذاریو نشانه نكات دستوریعایت ر 2.3.3

و اركان و اجزای جمله در جای مناسب خهود آورده  شودبايد قواعد دستوری رعايب  پايان نامهدر سراسر 

ه شود كهه بيهان نويسهنده روشهن باشهد و خواننهده بهگذاری سبب میهم نين رعايب قواعد نشانه شود.

 رك كند.ساولب و با كمترين صرف انرژی مطالب را مطالعه و د
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 مساطبمعلومات ذهنی توجه به  2.3.4

 م اطهب  معلومهات ذهنهیبها كوجهه بهه  و بايد همواره م اطب خود را در برابر خود كصور كنهدنويسنده 

 .كندبرای م اطب تراهم  پيشاز  را،لب مورد بح  الازم برای درك مطنيازهای كمامی پيش

 نگارشاصولی مراحل رعایت  2.3.5

ريزی مشه ص انجهام شهود. ثل قابل انجام اسب كه بر اساا يك برنامههر كار علمی زمانی به باترين ش

مراحل نگارش  باشد.آن مینظم اجرای مو مناسب ريزی با كيفيب نيز نيازمند برنامه متن علمی كايه يك

 :كوان به كركيب زير درنظر گرتبرا عموماً می

  كه بايد نوشته شود و ترعی اصلیعناوين تارستی از كايه 

 های گزارشها و ب شتصلندی و كعيين كركيب منطقی باولويب 

 ب ش و زيرب شراجع به هر اوليه  گردآوری اطلاعات 

 شود اضاتهگزارش  بهبه قلم نگارنده بايد كه  دیيجد كدوين مطالب 

 شودآموزش داده میدستورالعمل نثاكی كه در اين كردن مطالب با رعايب كامل )كايپ(ماشين 

را  علمهی گهزارشپايان نامه يها هم ترآيند كايه توق اجرای مراحل سيستماكيك رعايب نظم و كركيب در 

 دهد.می اتزايشكيفيب نگارش را به ميزان قابل كوجای كند و هم می آسانبرای نگارنده 
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 فصل سوم 3

نگارش صحیح
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 نگارش صحیح

كه  ینگارشواعد قمامترين  در اين تصل اسب.موثر بسيار آن آسان در تام  پايان نامهنگارش صحيح يك 

محورههای در كهوان میايهن قواعهد را . شهودبايد مورد كوجه جدی نگارنده قرار گيرد، به اختصار بيان می

  بندی كرد:دستهزير  اصلی

 نويسیتارسی 

  املای صحيح رعايب 

  گذاری قواعد نشانهرعايب 

 نویسیفارسی 3.1

ويهژه در ه، بهكنيهداسهتفاده آناها سهی تارسی از معهادل تارلمات غيرك كنيد به جایان سعی ثام ددر ح

« برای همين»جای به« لذا» كلمهاستفاده از  طور ميالهب .اسب رايجه معادل تارسی مصطلح و كمواردی 

ريهز»و معادل تارسی « پروسس»زيباكر از « پردازش»لمه ك هم نين. كوجيای ندارد« همين دليلبه»يا 

گونه موارد چنان ه احتمال عدم آشهنايی خواننهده در اين .اسب« روپروسسورثمي»كر از مناسب« پردازنده

غير اصللمه تارسی، ككر اسب، در اولين ااور تارسی معموليا اصطلاح غير ،ردبا معادل تارسی وجود دا

لای جمهلات گنجانهده هلمات انگليسهی در لابهكناچار بايد بهاگر  .آورده شود پاورقیصورت هتارسی آن ب

چنان هه در  .نظر گرتته شوددر پس از آنااو  پيش لمات تارسیكو  آنااتاصله بين هر طرف يك از شوند، 

  .آورده شود پاورقی دراستفاده شود، لازم اسب در اولين استفاده، كفصيل آن  1نويسیاز م تصر پايان نامه

ای كعيهين موقعيهب كهوان بهرمی 2(GPSتراگيهر ) كعيهين موقعيهباز سيسهتم دانيم كه همگی می: ميلاً

 جيراتيايی يك وسيله پرنده استفاده كرد.

                                              

1 Abbreviation 

2 Global Positioning System 
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 املای صحیح فارسیرعایت  3.2

های تارسی بايد در نوشتههم نين . كندكمك می كربه مطالعه و درك راحبتارسی صحيح املای رعايب 

« آئين نگهارش»و « هواپيمااجزاء »عنوان ميال به .استفاده نشود« ء، أ، ؤ، ة، إ، ئ» مزه هاز  امثاندر حد 

 .هستندصحيح « آيين نگارش»و « هواپيمااجزای »، اما ناصحيح

 گذاریقواعد نشانهرعایت  3.3

را  يهك جملههاسب كه خوانهدن و تاهم درسهب  هايیها و نشانهبردن علامبكاربهگذاری منظور از نشانه

رد كاربرد آناا به اختصار و مواهای معمول و متداول در زبان تارسی نشانهدر ادامه  كند.آسان میممثن و 

 شوند.معرتی می

 ویرگول 3.3.1

 د:ورمی كارهبمث  كوكاه اسب و در موارد زير ضرورت يك ويرگول نشانه 

  يا نبودن ويرگهول  ،را با كسره اضاته ب واند آناادر ميان دو كلمه كه احتمال داده شود خواننده

 .شود بروز اشتباه در خواندن جملهموجب 

  مهيلاً بهرای  جملهه آورده شهود.يهك عنوان كوضيح، در ضهمن يا عباركی بهدر موردی كه كلمه

ههای بالكاز كهوان نمیكهه در خهارج از جهو هسهتند، دليهل آنكنترل وضعيب تضهاپيماها، بهه

 .كرداستفاده  آيروديناميثی

 يك مرجعهای م تل  يك نشانی يا كردن ب شجدا 

 موارد ديگر از اين قبيل 

 .و بيشتر از آن صحيح نيسب تاصله گذاشته شود و پس از آن يك تاصله لازم اسب از ويرگول نبايد پيش
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 نقطه 3.3.2

لازم نبايد تاصله گذاشته شود و پهس از آن يهك تاصهله  نقطهاز  پيشنقطه نشانه پايان يك جمله اسب. 

  اسب و بيشتر از آن صحيح نيسب.

 دو نقطه 3.3.3

 موارد كاربرد دونقطه عباركند از:

 يمپيش از نقل قول مستق 

 اسب.ن اشاره شدهه آپيش از بيان كفصيل مطلبی كه به اجمال ب 

 شود.ای كه معنی آن در برابرش آورده و نوشته میاز واژه پس 

 و ...« يعنی»كننده از قبيل پس از كلمات كفسير 

 پيش از دونقطه نبايد تاصله گذاشته شود و پس از آن يك تاصله لازم اسب و بيشتر از آن صحيح نيسب.

 مهگیو 3.3.4

 موارد كاربرد گيومه عباركند از:

 آوريم.وقتی كه عين گفته يا نوشته كسی را در ضمن نوشته و مطلب خود می  

  ممتهاز از صهورت بهدر آغاز و پايان كلمات و اصطلاحات علمی و يا هر كلمه و عباركی كه بايهد

 های ديگر نشان داده شود.قسمب

 ها و ...روزنامهها، اشعار، ها، رسالهدر ذكر عنوان مقاله 

 پرسشینشانه  3.3.5

  گذاشته شود و پس از آن يك تاصله لازم اسب و بيشتر از آن صحيح نيسب.نبايد تاصله « ؟»از  پيش

 تیرهیط  3.3.6

 موارد كاربرد خط كيره عباركند از:
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 های كوضيحی، بدل، عط  بيان و ...كردن عبارتجدا 

 كلمات ها، اعداد وبين كاريخ« به»و « كا»جای حرف اضاته هب 

 

 پرانتز 3.3.7

 موارد كاربرد پرانتز عباركند از:

 كلمه يا عبارت را برای كوضيح بيشتر كلام بياورند.يك و وقتی كه « يعنی»و « يا»معنی به 

 كندهای بيشتر )اطلاعات كثميلی( به خواننده عرضه وقتی كه نويسنده ب واهد آگاهی. 

  ها و شواهد.در پايان ميال مرجعبرای ذكر 

 كلمه يا عبارت داخل پرانتز و پرانتز باز و بسته نبايد تاصله وجود داشته باشد. بيننثته: 
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 فصل چهارم 4

(پایان نامه)تایپ نویسیفنون ماشین
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 (پایان نامهنویسی)تایپ فنون ماشین

 كايه نس ه درد. شوكايه  آننس ه ماشينی  كهلازم اسب و گاهی همزمان با آن  پايان نامهنوشتن پس از 

كناا برای كايه نس ه ماشينی مناسهب و  اين نثات اسب. و ضرورینثات يك سری نيز كوجه به  ماشينی

 د.شومی ذكر موسسه آموزش عالی صفاهاندر  واحد

 هاقلم اندازهو  (Font)ها قلمها، سبک 4.1

، يك عنوان، زيرنويس يهك شهثل ههر بندطور ميال يك اسب. بهاين الگو از اجزای م تلفی كشثيل شده

طور ميال اسم )به هستند. اجزای م تل  خصوصيات م تلفی دارند دستورالعمليثی از اجزای اين كدام 

. اجزای مشابه خصوصيات مشهابای دارنهد و يهك خهانواده را از خصوصيات اجزا هستند( قلمو اندازه  قلم

ه خصوصهيات ها(. بههای شثلهای گزارش يا خانواده زيرنويسكنند )ميل خانواده عناوين تصلايجاد می

شهدن عبارت ديگهر سهبك نوشتهشود. بهگفته می (Style) يك سبك دستورالعمليك خانواده از اجزای 

 كند و به اين بستگی دارد كه عضو كدام خانواده باشند.اجزای م تل  گزارش با هم ترق می

 Times New Roman و B Nazanin، ههایقلم از دسهتورالعملهای م تل  اين در كعري  سبك     

 گردد. های بعدی كشريح میدر ب ش اسب كه خصوصيات كامل آناااستفاده شده

 های فارسیقلم 4.1.1

نشان داده  4.1جدول گزارش در  يك های م تل در قسمبهای تارسی قابل استفاده قلمو سبك اندازه 

 .اسبشده

 های فارسیقلم  4.1جدول 

 Bold نام سبك قلم اندازه قلم از موقعيب استفاده

 B Nazanin 20 Heading1  عنوان تصل

  B Nazanin 14 Normal متن 

 B Nazanin 18 Heading 2  1 تصلزير
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 B Nazanin 16 Heading 3  2 تصلزير

 B Nazanin 14 Heading 4  3 تصلزير

 B Nazanin 13 Heading 5  4 تصلزير

 B Nazanin 13 Heading 6  5 تصلزير

 B Nazanin 13 Table Title*  عنوان جداول

 B Nazanin 13 Pic Title*  عنوان اشثال

  *B Nazanin 13 In Table متن جداول

  *B Nazanin 13 In Table R نويسراسب متن جداول

  *B Nazanin 13 In Pic لمتن اشثا

  *B Nazanin 13 FarsiRef مراجع )قسمب عادی(

 B Nazanin 13 RefB*  مراجع )قسمب پررنگ(

  *B Nazanin 11 CodeComment نويسیكوضيحات كد برنامه

 B Nazanin 13 App Table Title*  پيوسب عنوان جداول

 B Nazanin 13 App Pic Title*  پيوسب عنوان اشثال

 

 های لاتینقلم 4.1.2

نشهان داده  4.2جدول گزارش در  يك های م تل استفاده در قسمب های لاكين قابلقلماندازه و سبك 

  .اسبشده

 

 

 .های لاتینقلم  4.2جدول 

 Bold سبك قلم اندازه قلمه موقعيب استفاد

  Times New Roman Normal 13 متن 

 Times New Roman Heading 2  17 1 تصلزير
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 Times New Roman Heading 3  15 2 تصلزير

 Times New Roman Heading 4  13 3 تصلزير

 Times New Roman Heading 5  12 4 تصلزير

 Times New Roman Heading 6  12 5 تصلزير

 Times New Roman Table Title*  12 عنوان جداول

 Times New Roman Pic Title*  12 عنوان اشثال

  *Times New Roman In Table 12 متن جداول

  *Times New Roman In Table R 12 نويسراسب متن جداول

  *Times New Roman In Pic 12 متن اشثال

   *Times New Roman EnRef 12 )قسمب عادی( مراجع

 Times New Roman RefB*  12 )قسمب پررنگ( مراجع

  *Courier New CodeComment 10 نويسیكوضيحات كد برنامه

  *Courier New Code 10 نويسیكد برنامه

 Courier New CodeBold*  10 رنگ(نويسی )پركد برنامه

 Times New Roman App Table Title*  12 پيوسب عنوان جداول

 Times New Roman App Pic Title*  12 پيوسب عنوان اشثال

 ها )روابط ریاضی(فرمول 4.2

كمهامی نمادههای  .برخهوردار اسهب خوبیارآيی كاز  Equation Editorبرای نوشتن روابط رياضی، ابزار 

اين اسب كه سطر يثهی از ها وشتن ترمولنكرين راه برای ساده .اسببينی شدهنياز در اين ابزار پيشمورد

خواهيد ترمولی بنويسيد كپی كنيد و سپس ترمول شده در اين الگو را در هر جا كه میهای نوشتهترمول

كهه زمانی شهود.می روزبهشماره ترمول  F9شده را كييير دهيد. با انت اب شماره ترمول و زدن كليد كپی

، برای روابط ميهانی EquaStartسبك از  ،برای اولين رابطه ،كنيديپ میصورت متوالی كاچند رابطه را به

به اين كركيب تاصله عمودی استفاده كنيد.  EquaEndسبك از و برای رابطه پايانی  EquaMidسبك از 

شهثلی ههای ميهانی بهاز ترمول اول و ترمول آخهر و هم نهين تاصهله عمهودی بهين ترمول پسو  پيش
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های زير با يثديگر و با شد. برای درك باتر اين موضوا به تواصل عمودی ترمولهماهنگ كنظيم خواهد 

 از آناا كوجه كنيد.  پسو  پيشمتن 

(4.1) amF  

(4.2) 2cmE  

(4.3)   )sin(d)cos( xxx 

 هافرمول و سبک قلم 4.2.1

شود. اين الگو با كنظيمات پيروی می 4.3جدول شده در از الگوی ارائهها و سبك ترمول قلمدر كنظيم 

كييير داده شده و لازم  Wordاتزار هماهنگی دارد. اما چنان ه كنظيمات نرم Word اتزارترض نرمپيش

و سپس  Equation Editorكوان با انت اب آيثن می صورت جدول مذكور كنظيم شود،باشد كه دوباره به

Style › Define › Style  های م تل  را دوباره كنظيم كرد، سبك. 

 هااندازه فرمول 4.2.2

 مطابق   Size › Defineبا انجام مراحل و  Equation Editorكوان با انت اب آيثن ها را میاندازه ترمول

 .كنظيم كرد 4.4 جدول

 

 .هافرمول سبکو  قلم  4.3جدول 

 مورد كاربرد سبك قلم Italic Bold ميال

x 
  Times New Roman  Variable Variable 

)(xf 
  Times New Roman  Function Function 

 
  Symbol L.C.Greek L.C.Greek 

   Symbol U.C.Greek U.C.Greek 

ubAx    Times New Roman Matrix-Vector Matrix-Vector 

12   Times New Roman  Number Number 
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1if a   Times New Roman  Text Text  

2cmE  
  Times New Roman Text Constant Parameter 

2m/N5 
  Times New Roman Text Unit 

 xx d
 

  Symbol Text Math Operator 

)sin( x   Times New Roman Text Math Function 

 

 .هااندازه فرمول  4.4جدول 

Size Position 

12pt Full 

7pt Subscript/Superscript 

5pt Sub-Subscript/Superscript 

18pt Symbol 

12pt Sub-Symbol 

 ی افقی و عمودیهافاصله 4.3

 و زيبهايی صهفحات پايهان نامهههای م تل  يهك ب ش مناسبكفثيك  ،خوانايی متنها به كنظيم تاصله

 . كند.میكمك 

 کلی از چهار طرف کاغذ فاصله 4.3.1

و از  اينچ( 1) مترسانتی 5/2 ، از چپاينچ(2/1) مترسانتی 3 از پايين ،اينچ(2/1)مترسانتی 3 حاشيه از بالا

  .شودنظر گرتته میدر (اينچ 2/1)مترسانتی 3 سمب راسب كاغذ

 هایط فاصله 4.3.2

 Lines 1.2آن را  Line Spacingكنظهيم كهرده و  Format-Paragraphها را از طريق خط تاصلة بين

 .اعمال گردد Normalروی سبك  يك بار كاركاتی اسب اين  .كنيمیمانت اب 
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 کنندههای تفكیکفاصله 4.3.3

ا هنگام مطالعه درك رد ككر كرا ساده پايان نامههای م تل  يك كفثيك ب شكوان میها با كنظيم تاصله

شرح زيهر رود، بهمی كارهبو عناوين  بندهامنظور كفثيك هايی كه بهكر باشد. برخی از تاصلهآسانمطالب 

 باشد. می

 6يك تاصله عمودی به اندازه  بنداز هر  پيش pt صورت دسهتی يد بهاين تاصله با .گيردقرار می

 وارد شود. 

 تاصله خهالی  5با  بندهااز اول خط شروا شده و ساير  ،شودرده میه در زير عنوان آوكاول  بند

(Spaceاز سر سطر شروا می )شوند.  

 كركيهب بهه انهدازهب هش( يهك تاصهله عمهودی بههزيهرب ش/ زيهراز هر كيتر )ب ش/ زير پيش 

(15/20/27 ptقرار می )30از عنوان تصل،  پيش تاصله عمودی .گيرد pt باشد.می 

 کلمات فواصل بین 4.4

 .شوداستفاده يا عدم استفاده از تاصله ضروری اسب كه در ادامه به مواردی از آن اشاره می خيلی اوقات

« اصهول نگهارش»عنوان ميال به .باشدمجاز نمیبين كلمات ( Spaceتاصله ) كبيش از ي گذاشتن -1

  .باشدمی ناصحيح« اصول  نگارش»صحيح، و 

 گيرد. دو تاصله خالی قرار میشثل يا جدول، پس از شماره  و عنوان اشثال و جداول از پيش -2

 جدانوشتن کلمات بدون گذاشتن فاصله بین آنها 4.5

 اجزای يك كلمه از يثديگر جدا نوشته شوند، بدون آنثه بين آناا تاصهله گذاشهته شهودگاهی لازم اسب 

يها  <-+Ctr>د نظهر از به اين منظور بين دو ب هش كلمهه مهور. «(جدانوشتن»يا « شودمی»)ميل كلمه 

<Shift+Space> (SS .اسهتفاده كنيهد ) اگهر ازwindows xp 32 كنيهد و دكمههه بيتههی اسهتفاده می

<Shift+Space>  رايانه شما تعال نيسهب )يعنهی اجهزای يهك كلمهه را بهدون تاصهله از يثهديگر جهدا

در مسههير  Safe Modeهمههراه بهها ايههن الگههو را از طريههق  kbdfa.dllكنههد(، لازم اسههب كههه تايههل نمی
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windows\system32  روی تايل موجود به همين نامOverwrite  كنيد. راه ديگر اين اسب كه از بهين

 No-width Optionalگزينهه  Insert>Symbol>Special Charactersهای موجود در منوی سمبل

Break صورت يك را بهShort-cut  كعري  كنيد. متداول اسب كهCtl+Space ورد كعريه  برای اين مه

  شود.می

كقريباً كمامی كلمات مركب در زبان تارسی بايد از هم جدا نوشته شوند؛ به اسهتينای صهفات تهاعلی      

هايی از بهه نمونههدر ادامهه «. آناها»، «اينثهه»و كلماكی نظير « دانشمند»و يا « باغبان»، «عملگر»مانند 

 :.شوداشاره مینوشته شوند،  اجزای يك كلمه جدا، اما بدون تاصله ی كه بايدردامو

ه در عهين جهدا كه لازم اسهبشهوند، شهروا می« مهی»ه با كدر اتعال مضارا و ماضی استمراری  -1

و اسهتفاده « متصل تاصله»برای اين منظور بايد از  .تعل جدا نياتتد بعدیاز ب ش « می»نوشتن، 

 «. می شود»جای هب« شودمی»طور ميال به از آن جدا شود. SSدر اول تعل با « می»

. اين «آناا»لمات مانند كمگر در برخی  جدا نوشته شود؛ شدهلمه جمع بستهكاز بايد ی جمع «ها» -2

شهوند، جمع بسهته می« ها»اند و با حرف تارسی كه وارد زبان تارسی شدهامر در مورد كلمات غير

 مورد كاكيد اسب.« هاترمول»يا « هاكانال»مانند 

باتر  ،شونداز خود آورده می پسلمه كيب ثابب همراه كصورت كروقتی به« به»حروف اضاته مانند  -3

ر اسب هنگامی كذ لازم به .«لحاظبه»و « عنوانبه»، «صورتبه»مانند  .دناز آن جدا شو SSبا اسب 

، «بسهادگی»يا « بشدت»از خود معنای قيدی داشته باشد، ميل  پسلمه كبا « به»ه حرف اضاته ك

 .صورت چسبيده نوشته شودبهكه  باتر اسب

« پيشهناادات»صهحيح و « پيشهناادها»لمات تارسی نبايد با قواعد عربی جمع بسته شوند؛ پس ك -4

 .اشتباه اسب

 .شوداز هم جدا می SSبا « شدهنوشته»و « چينخط»قسمتی ميل های دوها و صفباسم -5

 «. اسبشده»و  «اندشده»ميل  .شودلمه اصلی جدا میكاز  SSها با شناسه -6

ماننهد  .شهوداز قسمب اصلی جهدا می SSهنگامی كه نقش شناسه را داشته باشد كوسط  «اسب»  -7

 .«اسبگفته»
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 »شهودنوشهته می»عبهارت مهيلاً  .شهوداتراط در استفاده از تاصله متصهل نبايد باع   پيشينبند  -8

 . اسب ناصحيح «شودمینوشته»صحيح و عبارت 

از  SSه با كل متفاوت اسب، باتر اسب كاملاً با معنای ك آنااه معنای اجزای كای هلمكهای دوتعل -9

 .شوندهم جدا 

 .«برداریيادداشب»و  «ایهای دوكلمهتعل»عبارت در « ایدوكلمه»كلمه كلمات مركب ميل  -10

 .«واردكردن»و « ردنكذوب»ميل  .شونداز هم جدا می SSمصدرهای دو قسمتی با  -11

 .«كرآسان »ضيلی ميل صفات كف  -12

 و فهرست جداول هاشكل، فهرست فهرست گزارش 4.6

كوانيهد بها استفاده كنيد، پهس از اكمهام يها در حهين كثميهل آن می پايان نامهاگر از اين الگو برای كايه 

تارسهب جهداول و  (.update fieldكنيهد )كوسهط گزينهه  روزبهكليك روی تارسب تعلی، آن را راسب

 باشد.شدن میروزبهين صورت قابل هماشثال نيز به

  (Header and Footer) برگتهو  سربرگ 4.7

كهه در قسهمب بهالا و پهايين بهاز هايی قاب به .انت اب كرد Insert منوی كوان ازرا می برگكهو  سربرگ

نوشهته ، عنهوان ههر تصهل سهربرگب راسهب در سهم .شودگفته می برگكهو  سربرگكركيب شود، بهمی

 شماره صفحه نوشته می شود. برگ،در كه و گيردقرار میقسمب يك خط پررنگ  دوزير اين در . شودمی

های ديگهر كيييهر كنيد، عنهوان تصهلدقب كنيد هنگاميثه عنوان يك تصل را در سربرگ كنظيم می     

از يثهديگر جهدا  Section Breakهای م تله  گهزارش كوسهط كند. دليل آن اين اسب كهه تصهلنمی

اسهب. كعريه  در انتاای ههر تصهل انجهام شده Insert>Break>Next Pageاند. اين كار از طريق هشد

برگ خهاص هر ب ش سربرگ و كههآورد كه اين امثان را تراهم می ،پايان نامهدر يك  های م تل ب ش

م، ههر كنيكعريه  مهی پايهان نامهه ی را برایهای م تلفهنگاميثه به اين كركيب ب ش خود داشته باشد.

خود را دارد. پس از كعريه  ب هش جديهد، اگهر روی  پيشينخصوصيات ب ش ترض، طور پيشبهب ش 
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خواهيد ديهد  Header and Footerجعبه از  Toolbar Optionsسربرگ دوبار كليك كنيد، در تسمب 

. اگر ب واهيد خصوصيات اين ب ش جديهد مسهتقل از ب هش تعال اسب  Link to Previous هگزين كه

در غير اينصهورت بها كيييهر محتهوای سهربرگ، محتهوای  نيد.كرا غير تعال اين گزينه  بايد ،باشد شينپي

 برگ نيز چنين اسب.در مورد كه .نيز كييير خواهد كرد پيشينسربرگ ب ش 

 ها و مراجعشكل ،هاداول، منحنیج 4.8

 داخهلو در  شهود گهذاریشهمارهشماره تصل مربوطه  همراهبه 1از شماره  بايدهر تصل جداول و اشثال 

داخل های نوشته برای .آورده شود ی كه به آن شثل يا جدول ارجاا داده شده(بند)بلاتاصله پس از  متن

 Inچين( و )راسهب *In Table R، چين()وسهط *In Tableهای  از سهبك كركيببهه جداول و اشثال

Picture* در عنوان جداول و  .شود داده ارجاا هاشثلكمامی جداول و  به در متن بايد .دوشاستفاده می

  .شودمینام كميب يا پديده مورد مطالعه ذكر  هاشثل

ها از و برای عنهوان جهداول موجهود در پيوسهب) *Table Titleاز سبك  عنوان جدولبرای نوشتن      

. برای عنوان يك جدول جديد، سهطر عنهوان (4.5جدول ) شود( استفاده می*App Table Title سبك

را تشهار دهيهد كها  F9در محل مورد نياز كپی و پس از انت هاب آن كليهد طور كامل بهرا  پيشينجدول 

  شود. روزبهشماره جدول 

 .عنوان جدول  4.5جدول 

 روش )ثانيه( زمان (WU)كار 

 ایچند شبثه 54 37/85

های موجهود در شهثلو برای عنهوان ) *Pic Title سبكاز  شثلعنوان نوشتن  برای مشابه جدول،      

  (.4.1شثل شود )( استفاده می*App Pic Titleهااز سبك پيوسب

 
 .های مستلف یک موشک تاکتیكیقسمت  4.1شكل 
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كردن يك سطر جديد كردن يك مرجع جديد به تارسب مراجع، پس از اضاتههمين كركيب برای اضاتهبه

به جدول مراجع، يثی از سطرهای موجود در اين جدول را در سطر جديد كپی كنيد. سپس شماره ايهن 

 را تشار دهيد. F9سطر جديد را انت اب و كليد  

 هاو بسش مراجع ،روابطها، شكلبه جداول،  ارجاع 4.9

-Insert › Reference › Crossاز ابهزار  ههاو ب ش مراجهع ،ها، روابهطجهداول، شهثلبرای ارجهاا بهه 

reference گزينهه طور ميال اگر در اين ابزار به .شوداستفاده میTable  وOnly Ref and number  و

نما درج خواهد در محل مثان« 4.1جدول »كنيد، عبارت  OK را انت اب و« های تارسیقلم 4.1جدول »

 !Error»ارجاا  كنيد، OK[ را انت اب و 1و ] Entire captionو  Refهمين كركيب اگر گزينه به شد.

Reference source not found.» نمهها درج خواهههد شههد. احتمههالاً ابههزار در محههل مثانCross 

reference اتههزار در نرمWord  شههما تاقههد گزينهههRef  در قسههمبReference Type باشههد. در می

، يك برچسب جديهد  New Labelو دكمه  Insert > Reference > Captionاينصورت از طريق ابزار 

  دقب كنيد كه:كعري  كنيد.  Refبه نام 

 ل يا جدول پيش از معرتی آن، در متن ااهر شودثش كهرگز نبايد ي.  

 ( و كلمه يا بين شماره شثل )جدول( بايد حتمهاً يهك تاصهله قهرار  يا از آن )شثل پيشجدول

  .اسب ناصحيح« 2.2جدول»صحيح، و « 2.2شثل »عنوان ميال به .گيرد

  غلط (« 2.2) جدول»عنوان ميال به .جداول نبايد از پرانتز استفاده شود ها وشثلبرای ارجاا به

 .اسب

  از درج خود آن روابط در متن صورت گيرد پسارجاا به روابط رياضی همواره بايد. 

  شود؛میاستفاده  پرانتزدر داخل  آناابرای ارجاا به روابط رياضی از شماره 

 .(«.Error! Reference source not foundرابطه »مانند  

 [2[، ]1نيد: ]كرا با ويرگول جدا  آنااد مرجع، برای ارجاا به چن. 
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 پایان نامه افزار مجاز برای تهیهنرم 4.10

. در صورت استفاده از استفاده شودو يا نس ه بالاكر  Microsoft Word 2003بايد از  پايان نامهدر كايه 

ديل مجهدد آن بهه زيرا كب .كبديل شود docxهای جديدكر به هيچ وجه نبايد اين تايل به يك تايل نس ه

 ها به شثل می شود.باع  كبديل ترمول docترمب 
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 پنجمفصل  5

پایان نامهسایتار بررسی 
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 پایان نامهسایتار بررسی 

. ايهن رونهد شهود، بايد روندی خهاص دنبهال پايان نامهای مناسب در كايه يك منظور استفاده از شيوهبه

د در پايهان شهوا كبعيب از اين رونهد سهبب مهیباشد، ام چك ليسبممثن اسب كا حدودی شبيه به يك 

نباشهد. از ايهن رو و بهه دليهل  پايان نامههنويسی، نيازی به صرف زمان تراوان برای ويرايش ناايی گزارش

نياز به حوصله كاتی دارد و در صورت استمرار، باع  كهاهش حساسهيب  پايان نامه ويرايش گزارش اينثه

 شود. انجام ويرايش در پايان هر تصل، كوصيه می دليل به همين شود،در رعايب ملزومات می

 هابررسی سرفصل 5.1

از يهك  پهسگهاه لازم اسب كه متنی هر چند م تصر نوشته شود. هيچ، (Heading)سرعنوانپس از هر 

، لازم اسب كه سرعنوانداخلی شروا شود. در متن آغازين هر  سرعنوان، نبايد بدون ااور متن، سرعنوان

 منظور ايجاد تضای ذهنی در خواننده، بيان شود. ب ش و دليل وجود آناا، به محتوای تصل يا

 بررسی سایتار کلی  5.2

از ساختار يثسان برای آناا استفاده شود. ميلا حالتی را در  ،های م تل شابه تصلكباتر اسب در صورت 

سری واحهد برنامه از يكجا كه معمولا شود. از آنبگيريد كه گزارشی برای متن يك برنامه نوشته می رنظ

ها، از ابتدا ساختار كلی كعري  كرد. ميلا ابتدا نقهش واحهد، كوان برای معرتی واحداسب، میكشثيل شده

ههای داخلهی و روابهط سپس جايگاه آن در كل برنامه، پس از آن ساختار داخلی واحهد، معرتهی عمليات

 شده و ... بيان شود. سازیپياده

 بررسی مفهومی 5.3

كوان نسبب بهه بندی شد. میشده مطالب دستهدهی صورت گرتب و در ساختار يادين كه ساختارپس از ا

 مطالعه مفاومی مطالب اقدام كرد. 
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 بندیمطالعه مفهومی و جمله 5.4

، بنهدهاسعی شود هنگام مطالعه مفاومی به مباح  ويرايشی كمتر كوجه شود و مفاهيم جملات، كعري  

اعات و مسايل مركبط به مفاوم گزارش، مورد كوجهه قهرار گيهرد. باتهر ، بررسی صحب ارجبندهاموقعيب 

 عنوان يك قدم انجام شود. مش صا به هابندگيری در مورد كصميماسب 

 تنظیم بندها 5.5

منظور اسهب. بهه پايان نامه گزارش ، يثی از ملزومات اصلی يكگيری در مورد بندها و كنظيم آنااكصميم

جديهد در  بنهد( بهرای شهروا Indentationدهی )كعريه  خودكهار تاصهله انجام هوشمندانه اين كار، از

Template نويسهی تنهی، روابهط رياضهی در گهزارش اينثهاسب. علاوه بر اين، با كوجه به خودداری شده

جديد  بنداز هر رابطه،  پسشود كه دهی، باع  میگيرد، خودكارشدن تاصلهزيادی مورد استفاده قرار می

صهورت ، لازم اسب كه نويسهنده بهنوشتنباشد. بنابراين حين شود كه وضعيب مطلوبی نمینظر گرتته در

 بعد كوجه كنيد!(.  بند)به  كند، آن را متمايز بندتاصله خالی در ابتدای هر  5هوشمندانه با قراردادن 

هها بايهد در شود. بنهابراين شهثلخودداری  بنددادن شثل، در وسط يك بايد كوجه داشب كه از قرار     

، بنهدشهده بهرای دهی بيانجديد و با تاصهله بنداز شثل بايد  پسمربوطه آورده شود و حتما  بندانتاای 

 5بايهد بها  بنهدآيد، همهواره يهك می Headingاز  پسی كه بلاتاصله بندجز شروا شود. در مجموا، به

 تاصله خالی، آغاز شود كا قابل كش يص باشد. 

بها  شثل و يا جدول قهرار نگيهرد. ،بندگردد در بين يك ، كوصيه میپايان نامهبيشتر منظور زيبايی به     

بهدون تاصهله  آناز  پهس بندتصل، ی يك سربندهادر ميان يا جدول گرتتن شثل پس از قراراين وجود 

 از بنهدگيهرد، پهس از درج ترمهول، قهرار می بندگردد. چنان ه ترمولی نيز در ميان يك ابتدايی آغاز می

 تاصله خالی نيسب. 5شود و نيازی به ابتدای خط آغاز می
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 بررسی قواعد نگارشی 5.6

 . بنهابراين پهس از اينثههشهودكييير در ساختار گزارش  ممثن اسب گاهی باع مطالعه مفاومی گزارش، 

كوان نسبب به ويرايش گزارش اقدام كرد. به اين ، كعادل برقرار شد، میدهیبين مطالعه مفاومی و ساختار

بدون كوجه به مفاهيم آن و تقهط از نظهر نگارشهی مهورد  پايان نامه گزارش يك بارمنظور لازم اسب كه 

 بررسی قرار گيرد. در اين راستا كوجه به نثات زير حائز اهميب اسب:

 نويسیتارسی -1

 املای صحيح -2

 تواصل بين كلمات -3

 Spaceجای به Shift Spaceموارد استفاده از  -4

 ری و ... گذاگذاری، ويرگولنقطه -5

 بررسی روابط  5.7

منظور بررسی مجهدد صهحب روابهط، در مقايسهه بها به برنامه های موجود و لازم اسب يك بار پايان نامه

كردن روابط و حتی است راج آن، شود كه در ماشينمشاهده می گاهیمرجع مورد استفاده، مطالعه گردد. 

ی اسهتفاده اهانهای رايدر برنامه آنااراج روابط، از معمولا پس از است  اينثهآيد. با كوجه به خطا پديد می

ای شود. بنابراين بررسهی صهحب روابهط از اهميهب ويهژهشود، اين خطا به متن برنامه نيز كشيده میمی

 برخوردار اسب. 

نيز مورد كوجه قرار گيرد. در يهك گهزارش تنهی لازم  آناادهی اسب هنگام بررسی روابط، ارجاا لازم     

گيرد، به رابطهه مش صهی در يهك سازی مورد استفاده قرار میروابط اصلی و ناايی كه در پياده اسب كه

 مرجع معتبر، ارجاا داده شود. 
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 ها شكلبررسی  5.8

كهوان ها مورد بررسی قرار گيرد. در اين بررسهی، میتقط از منظر شثل يك بار ،پايان نامهباتر اسب كل 

 د، مورد كوجه قرار داد. شومیهای آكی كشريح مواردی را كه در ب ش

 بررسی کیفیت شكل و تطابق عنوان آن 5.8.1

شوند، ها، برای استفاده مجدد، كثرار می، معمولا عناوين شثلCaptionبرای استفاده از  اينثهبا كوجه به 

كوانهد ها، میشود. بنابراين يثی از بررسهیشود كه در برخی موارد، اصلاح عنوان تراموش میمشاهده می

كوان كيفيب آن را با شثل موردنظر باشد. همزمان با بررسی عنوان شثل، می آناارسی عناوين و كطابق بر

 نيز مدنظر قرار داد. 

 بررسی تطابق روابط، برنامه و شكل 5.8.2

ها به كشريح روابط ، برخی از شثلشودشريح متن يك برنامه نوشته میمنظور ككه بهپروژه های پايانی در 

ها، كطهابق بهين روابهط مهوردنظر، مهدل اختصاص دارد. لازم اسب كهه بهرای ايهن شهثلشده سازیپياده

 )متن برنامه( و شثل مربوطه مورد بررسی قرار گيرد. شده سازیپياده

 بررسی جداول 5.9

كوان تقط از منظر جداول مورد بررسی قرار گيرد. در اين بررسی، می هم يك بار، پايان نامهباتر اسب كل 

 گردد، مورد كوجه قرار داد. های آكی كشريح میدر ب شمواردی را كه 

 آن تطابق عنوان بررسی کیفیت جدول و   5.9.1

شوند، ، معمولا عناوين جداول، برای استفاده مجدد، كثرار میCaptionبا كوجه به اين كه برای استفاده از 

لازم اسهب كهه بهين  شود. در اين بررسهیشود كه در برخی موارد اصلاح عنوان، تراموش میمشاهده می
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كهوان كيفيهب آن را زمان با بررسی عنوان جدول، میمحتويات جدول و عنوان آن كطابق برقرار باشد. هم

 نيز مدنظر قرار داد. 

 بررسی تطابق روابط، برنامه و جدول 5.9.2

ها بهه كشهريح شود، برخهی از جهدولمنظور كشريح متن يك برنامه نوشته میكه به پروژه های پايانیدر 

شده اختصاص دارد. بنابراين لازم اسب كه برای جداول، كطابق بهين روابهط موجهود در سازیابط پيادهرو

 گزارش تنی، متن برنامه و روابط موجود در جدول، مورد بررسی قرار گيرد. 

 رسانی مراجع روزبه 5.10

مورد غفلهب قهرار دهی مناسب دليل كوجه به متن مورد نگارش، ارجاابه نوشتن پايان نامهمعمولا هنگام 

دهی پرداخب. در ايهن تعاليهب لازم كوان برای هر تصل به بررسی ارجااگيرد. پس از اكمام نگارش میمی

ی م تل  را مورد بررسی قرار داد و درصورت استفاده از مرجع خاصی، به آن بندهااسب كا با دقب تراوان 

و هم نهين روابطهی كهه اسهت راج آن  های تنی لازم اسب كهه روابهط ماهمارجاا داده شود. در گزارش

دهی روابهط، شهماره دهی شود. باتهر اسهب در ارجهاااسب، ارجااارائه نشده پايان نامهصورت كامل در به

[(. در ب هش مراجهع لازم 3(، ]2-3رابطه مورد استفاده در مرجع موردنظر نيز ذكر گردد. مهيلا )رابطهه )

رسانی كهرد. روزن اين مساله را در هر تصل بهكوامیشوند. كركيب حضور در متن آورده مراجع به اسب كه

 كند. رسانی در انتاای ويرايش كمامی تصول كفايب میروزاگر چه به

 بندیصفحه 5.11

بندی ، نسبب بهه اصهلاح صهفحهپروژه پايانیكوان با مرور كلی پس از پايان اقدامات ويرايشی م تل ، می

بندی باتری كوان صفحهنمودن آن، میيك شثل يا كوچك و بزرگ جاكردنهاقدام كرد. ميلا گاهی با جاب

كند، بندی احتمالا شماره صفحات كييير میارايه كرد. كوجه داشته باشيد، با كوجه به اينثه پس از صفحه

 .انجام شودد، شوكه در تصل بعد كشريح می هاسربرگاز بررسی  پيشاين اقدام 
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 هابرگتهو  سربرگ 5.12

تصل، لازم اسب كه در آغاز هر تصل، موارد هر ، در پايان « Insert › Break» فاده از ابزاربا كوجه به است

 زير چك شود. 

  عنوان فصل 

 عنوان تصل، در قسمب سمب راسب بالای صفحه قرار دارد و لازم اسب كه در هر تصل اصلاح شود. 

  شماره صفحه 

م اسب در هر صفحه چك قرار دارد و لازهر صفحه و وسط  در پائين شماره صفحه، 

شود.
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 فصل ششم 6

گیریبندی و نتیجهجمع
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 گیریبندی و نتیجهجمع

گيری ناايی ارائه شود. در اين مهوارد بندی يا نتيجهجمع لازم اسب كه های علمی و تنیدر پايان گزارش

 گيرد را به اين امر اختصاص داد.از مراجع قرار می پيشكه پايان نامه  كوان آخرين تصلمی

  

 لحاظ محتوايی كوجه كنيد:به دستورالعملگيری اين به نتيجه

اين شد. استفاده از صورت يك الگو ارائه به پروژه پايانیيك  نگارش نثات مامحاضر  دستورالعملدر      

های ی لازم بهرای بررسهیههانانامه و ... و هم نهين زمهدر كاهش زمان لازم برای نگارش يك پايان الگو

 ح اشثالات، موثر خواهد بود.مجدد و اصلا
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 مراجعمنابع و 
 ارجاع منابع درون متن

 در انتهای مطلب مورد نظر و داخل پرانتز به ترتیب: 

 شود.درج مي« خانوادگی نویسنده، سال چاپ، شماره صفحه یا صفحاتنام»
 (159، 1377به عنوان مثال: )دعائی، 

ستفاده شده باشد، باید نام خانوادگی نویسنده یا ای ادر صورتی که از کتاب یا مقاله ترجمه شده
 نویسنده( به زبان فارسی بدون اشاره به نام مترجم درج شود. 3نویسندگان )حداکثر 

نویسنده )کوانتز و  2( برای منبعی با 53-58، 1381به عنوان نمونه: برای منبعی با یک نویسنده )رابینز، 

 ( 62، 1379اودانل، 
نفر نویسنده داشته باشد، بايد تنها نام  3یا مقاله ترجمه شده به فارسی بیش از  و در صورتی که کتاب

 ذکر شود: « و دیگران»خانوادگی نویسنده اول )نه مترجم( و به دنبال آن عبارت 
 )..... و دیگران، سال چاپ ترجمه کتاب در ایران، شماره صفحه یا صفحات( 

 (54-58، 1380به عنوان مثال: )توماس و دیگران، 
شود. به شود عبارت همان منبع و شماره صفحه ذکر ميو هنگامی که یک منبع برای چند بار تکرار مي

 (167عنوان مثال: )همان منبع،

 
منابع انگلیسی 

شود، بايد به ترتیب و از چپ به راست نام خانوادگی در صورتی که از کتاب یا مقاله به زبان اصلی استفاده مي

 Lastنفر(، سال چاپ، شماره صفحه یا صفحات( به صورت انگلیسی درج شود: ) 3ندگان )حداکثر نویسنده یا نویس
Name,Year, Page  ) 

 به عنوان مثال: 

 ( Robbins, 2001, 85-88برای منبعی با یک نویسنده ) -
 ( Stoner&Friman, 2002, 253نویسنده ) 2برای منبعی با  -

نویسنده باشد، باید تنها نام خانوادگی نفر  3اصلی، دارای بیش از و در مواردی که کتاب یا مقاله به زبان 
 ( استفاده شود: et alاول ذکر شده و سپس از واژه )

 (Last  Name & et al, 2002, 214-229 ) 
 به عنوان نمونه: 

(Thomason & et a1, 2002, 214-229) 

(  Ibid, Pر انتهای مطلب داخل پرانتز عبارت )شود، ددر صورتی که یک منبع انگلیسی برابر چند بار تکرار مي
 شود.استفاده مي

 (Ibid, 37برای مثال: )
 
 شیوه درج منابع و مأخذ  -ذ 

مقصود از درج فهرست منابع و مأخذ، تهیه و تدوین صورت کامل و دقیق تمام منابع و ماخذی است که در 
است که بدین وسیله میزان تلاش و کاوش  متن گزارش به آنها استناد شده است و به عبارت دیگر هدف آن

پژوهشگر در بررسی و استفاده از منابع گوناگون مشخص شود و همچنین ضمن رعایت حقوق سایر مولفان 
 و نویسندگان، امکان دسترسی خواننده به منابع فراهم شود. 

بلامانع  Turabianو  Chicago ،Vancouverتوجه: استفاده از هر يك از روش هاي منبع نويسي معتبر مانند 
استفاده (APA)است، اما به منظور يكسان سازي گزارش نهايي طرح ها، پیشنهاد مي شود از روش زير 

 شود.
 
  فهرست منابع 

اين فهرست به ترتیب  الفباي نام خانوادگي مولفان آثار، بدون درج شماره مرتب مي شود و هر اثر تنها 
 د. در درج هر اثر يا هر منبع چهار دسته اطلاعات زير لازم است:يك مرتبه در اين فهرست قرار مي گیر

 مولف يا مولفان -1
 تاريخ انتشار اثر -2
 عنوان اثر -3
 اطلاعات مربوط به انتشار اثر مانند شهر، ايالت يا كشور، محل انتشار اثر، نام ناشر. -4
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 توجه: چهار مورد بالا با نقطه از هم جدا مي شوند.
 
 )كتاب )داراي يك مولف 

 . تهران: انتشارات دانشگاه پیام نور. مقدمات تكنولوژي آموزشي(. 1368آبادي، خديجه. )علي 
 يا:

)ويرايش سوم(.  روانشناسي پرورشي. روانشناسي يادگیري و آموزش(. 1368سیف، علي اكبر. )
 تهران: آگاه.

 
Adams, H. (1918). The Education of Henry Adams: An Autobiography. Boston: Houghton. 

 
 )كتاب )داراي دو مولف يا بیشتر 

روانشناسي رشد. مفاهیم بنیادي در (. 1371) .شكوه السادات احدي، حسن، بني جمال،
 . تهران: بنیاد.روانشناسي كودك

Unwin, P., and Galway, J. (1984). Calm in Ireland. Boston: Stronghope Press. 
 

و »نده دارند درج نام نويسنده اول كافي است و بعد از آن بايد توجه: در منابعي كه بیش از سه نويس
 نوشته شود.« همكاران

 
 مقاله هاي برگرفته از مجله ها 

(. بررسي میزان مردودي و قبولي 1372اسدالهي، قربان علي، يعقوبي، محمد و سلیماني، بهرام. )
پژوهش هاي . 1366-67صیلي با رتبه تولد در دانش آموزان مقطع ابتدايي شهر اصفهان در سال تح

 .34-48، 2و  1، شماره 2. دوره روان شناختي
Steiner, W. (2010). A Stackelberg-Nash model for new product design. OR Spectrum, 32 (1), 
21-48. 

 
 مجموعه مقاله هاي همايش ها 

ي در دانش آموزان. (. روش هاي جديد آموزش براي ايجاد توانايي يادگیر1374) .علي اكبر، آذر
. تهران، اداره كل آموزش و بردي بهبود كیفیت آموزش عموميرخلاصه مقالات همايش علمي كا

 .440-443پرورش تهران، 
 

Blayney, P. (2007) Student preference for feedback tone and effect on learning outcomes. In C. 
Montgomerie & J. Seale (Eds.), Proceeding of World Conference on Educational Multimedia, 
Hypermedia and Telecommunications, Chesapeake, VA: AACE, 2729-2732. 

 
 مقاله هاي برگرفته از وب سايت 

(. دانشگاه هاي مجازي: چالش هاي و ضرورت ها. مقاله ارائه شده به 1384ديلمقاني، میترا. )
 .1385ارديبهشت  12. بازيابي شده در ايران كنفرانس آموزش الكترونیكي

Sillick, T. J., &Schutte, N. S. (2006) Emotional intelligence and self – esteem mediate 
between perceived early parental love and adult happiness. E- Journal of Applied 

. php/ejaphttp://ojs.lib.swin.edu.au/index. Retrieved from 48-38), 2( 2, Psychology 
 
 

  مقاله هاي الكترونیكي 
(. طراحي سیستم هاي بازيابي اطلاعات بهینه در نرم افزارهاي كتابخانه اي و 1379گزني، علي. )

 http://www.irandoc.ac.ir/ETELAاز وب سايت:  2/7/1389علوم اطلاع رساني. دسترسي در 
 
Sosteric, M. (1996). The grand information future. Electronic Journal of Sociology, 4 (1). Retrived 
June 27, 2001, from http://www.sociology. org/content/vol004.001/sosteric.html 

 

 مقاله هاي مورد استناد از پايگاه اطلاعاتي 

Holliday, R.E., & Hayes, B.K. (2001). Dissociating automatic and international processes in 
children’s eyewitness memory. Journal of Experimental Child Psychology, 75 (1), 1-5. Retrived 
February 21, 2001, From Expanded Academic ASAP database.  

http://ojs.lib.swin.edu.au/index
http://www.irandoc.ac.ir/ETELA
http://www.sociology/
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 رساله/پايان نامه 

بررسي انگیزش پیشرفت در يادگیري و آموزش و عوامل وابسته به آن (. 1373رضايت بخش، رضا. )
)رساله دكترا(. دانشگاه آزاد اسلامي، واحد علوم و تحقیقات،  در دانشجويان دانشگاه هاي دولتي

 تهران.
 يا: 

رابطه بین میزان جمعیت اجتماعي استادان از نظر دانشجويان و نحوه (. 1373گرجي، يوسف. )
)پايان نامه كارشناسي ارشد(. دانشگاه علامه  ارزشیابي دانشجويان از فعالیت هاي آموزشي آنان

 طباطبايي، تهران.
 

      Young, R. F. (2007). Crossing boundaries in urban ecology: pathways to sustainable cities 
(Doctoral dissertation). Available from ProQuest Dissertations & Thesis database.      

 

 

 



 

 

 

 هاپیوست

ها گيرد، در ب ش پيوسبهای زير قرار میی از گروهثه در يك پايان نامه موضوعات مركبط با متن گزارش

 د:نآورده شو

 .يا عمليات رياضی طولانی اثبات های رياضی -1

 .( چنان ه طولانی باشدCase Studyمورد مطالعه ) (داده و اطلاعات نمونه )های -2

 .ارهای ديگران چنان ه نياز به كفصيل باشدكنتايج  -3

 .مجموعه كعاري  متييرها و پارامترها، چنان ه طولانی بوده و در متن به انجام نرسيده باشد -4

از ساختار متفاوكی نسبب به متن اصلی  گذاری روابط، جداول و اشثال موجود در پيوسبشمارهبرای      

 اسب. عنوان نمونه نمايش داده شدهشود كه در زير بهاستفاده می

 (-1) maF  

 ی. انهایک کد رای منبع بدنه اصلی شرح کد :1-پ جدول

01 program AeroPack; 

02 uses 

03   Forms, 

04   Unit1 in 'Unit1.pas' {Form1}, 

05   Dialogs, 

06   Sysutils; 

07 {$R *.res} 

08 begin 

09   Application.Initialize; 

10   Application.Title := 'AeroPack'; 

11   Application.CreateForm(TForm1, Form1); 

12   if pos('/h',Form1.Switches)<>0 then 

13   begin 

14    Application.ShowMainForm:=False; 

15    Form1.Visible:=False; 

16   end; 

تهرم اصهلی را  Visibleو خصوصهيب  ShowMainFormدر رشته سوئيچ موجود باشد، متيير  h/در صوركيثه سوئيچ 



 

 

 

 دهد. نتيجه اين كار عدم نمايش ترم اصلی خواهد بود.ار میقر Falseبرابر با 

17   Application.Run; 

18 end. 

 


